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De heer/mevrouw [naam schuldenaar] 
       [adres schuldenaar] 
 
 

[plaatsnaam], [datum] 
 
 
Per gewone post en/of per e-mail 
 
 
 
Naam: [De naam of de benaming van uw onderneming] 
Ondernemingsnummer: [Uw ondernemingsnummer] 
 
 
 
Geachte heer/mevrouw, 
 
 
Betreft:   [Onderwerp] 
Ons kenmerk:  [Kenmerk] 
Uw kenmerk :  [Kenmerk] 
 
 

Uit nazicht van de boekhouding blijkt dat de volgende facturen onbetaald zijn gebleven: 

Factuurdatum Factuurnr. Vervaldatum Omschrijving Openstaand bedrag 

     

Totaal openstaand saldo  

 

Mogelijks betreft het een vergissing of een vergetelheid. Kan u dit even nakijken? 

Mogen wij u vriendelijk vragen om het bedrag van [BEDRAG] EUR tegen uiterlijk [DATUM = 15 dagen 
na verzending huidige e-mail / 14 + 3 werkdagen verzending brief] te voldoen op de rekening met IBAN-
nummer BEXX XXXX XXXX XXXX van ONDERNEMING (BIC: XXXXXXXX) onder vermelding van de 
referte. 

Overeenkomstig onze voorwaarden is bij niet-betaling binnen de hiervoor vermelde termijn, die ingaat 
op de kalenderdag die volgt op de dag waarop deze rappel verzonden werd, een verwijlintrest van XX% 
per maand/ jaar verschuldigd en zal een forfaitaire vergoeding verschuldigd zijn t.b.v. [BEDRAG] EUR. 

Indien uw betaling ons schrijven heeft gekruist, kan u dit bericht uiteraard als onbestaande beschouwen. 

 

Met vriendelijke groeten, 

[NAAM] 
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Hebt u vragen over deze informatie? Of wilt u nieuwe algemene voorwaarden laten opstellen 
of uw bestaande algemene voorwaarden up-to-date laten maken? Neem contact met ons op. 

Amerikalei 79 
B-2000 Antwerpen 
Tel: +32 3 612 57 60 
Fax: +32 3 612 57 69  
E-mail: info@taloadvocaten.be 
Website : www.taloadvocaten.be 
 


